BIENVENIDO A WALINWA

ALTA DE CENTRO ESCOLAR

Docentes

Como registrar el colegio y el administrador de
Walinwa.

e Accedemos a https://www.walinwa.com. Seleccionamos:

Soy profesor o
director de un
centro escolar

‘Prueba gratis’

‘Soy profesor o director de un centro escolar’.

 Introducimos los datos del centro y posteriormente los datos
del administrador de la plataforma.

Datos del centro Datos del administrador

Prueba gratis

Nombre del colegio Iniciales o acrénimo ! Correo electrénico Contrasefia
| &
Direccién Provincia Nombre Apellidos
Teléfono Pais Usuario Walinwa '
Espaiia k cole.admin
(1) Para Facilitar el proceso de alta, este usuvario se
Codigo Walinwa (opcional) crea autométicamente. Podré cambiarse, si asi se
desea, una vez que acceda a la aplicacién.

*En “Iniciales o acrénimo” introducimos unas iniciales o siglas del colegio de entre 2 y 6 caracteres que
identifiquen el centro. El nombre de usuario de profesores y alumnos empezara por esas iniciales, por
lo que es importante que resulten sencillas de recordar. El usuario administrador que se creara
automaticamente estard compuesto por las iniciales que hayamos definido + “. admin”.

Tras incluir los datos accederemos a la plataforma.

ole.admir
PROBAR CONTRATAR Validez licencia: 31/08/2020 &
SESIOGN LICENCIAS .
Registro alumnos: 0 de 50

Area de administracién Colegio

Para empezar a disfrutar de Walinwa de forma rapida y sencilla, sigue estos pasos:

Area de
profesores

Ver profesores Ver aulas Ver alumnos

<] Finalizar Guia de usuario (2)



http://www.walinwa.com/

ALTA DE PROFESORES

§}

AA

Area de
profesores

Como incluir a los profesores o tutores

Al pulsar en el botén Ver profesores aparece la pantalla con una
lista donde, de momento, solo se muestran los datos del
administrador al que hemos dado de alta.

Ver profesores

Si queremos dar de alta a otro profesor pulsamos el botéon Anadir
profesor.

Listado de profesores am. profesores:1 DECENTE

s E Editar

Nombre Usuario Correo profesor

Profesor cole.admin 195@walinwa.com

Reiniciar
contraseiia

Eliminar
profesor

Anadir
profesor

Nos pedird nombre, apellidos y correo electrénico. Tanto la contrasefia como el usuario se
establecerd por defecto (12345678). Cuando el usuario acceda por primera vez, el sistema le
permitira personalizar la contrasena.

Nuevo profesor

Nombre Apellidos

Correo electrénico

Usuario asignado ! Contrasefia por defecto ?

cole. 12345678

(1) Para faclitar el proceso de alta, este usuario se crea (2) El usuario recibira un correo electronico en la direccién facilitada
automaticamente. Podra cambiarse, si asi se desea, al editar los datos. «con la informacién del alta. Podra cambiar la contrasena una vez que

acceda a la aplicacion.




ALTA DE AULAS

=SS

Area de
aulas

Coémo crear aulas

Al pulsar el botén nos mostrard una pantalla donde podemos
completar el curso escolar, el grupo (especificar el curso y letra de la
clase) y asociar un profesor.

Curso escolar Grupo (selecciona de la lista o escribe el nombre).

Ver aulas

Profesor que usard Walinwa

A medida que incluyamos nuevas aulas se nos mostraradn en un listado, que nos permitira seguir
anadiendo nuevas aulas, modificarlas o eliminarlas.

Listado de aulas im.suis:6)

C@D Descargar en Excel

Grupo  Curso Profesor Cédigo

Ver
alumnos

T A 5.2 de primaria Profesor Demo cole.5A 2

5°B 5.° de primaria Profesor Demo cole.5B 20 El

50C 5.° de primaria Profesor Demo cole.5C 0 il

6° A 6.° de primaria Profesor Demo cole.6A 0

6°B 6. de primaria Profesor Demo cole.6B 0 -
P Eliminar

6°C 6.° de primaria Profesor Demo cole.6C 0

aula

Importar
alumnos

Generar
alumnos

Anadir
aula

Es importante anotar el cédigo que asigna el sistema a cada aula, puesto que sera el que utilicen
los alumnos para darse de alta automaticamente en la plataforma.




COMO HACER QUE SEAN LOS

ALUMNOS LOS QUE SE DEN DE ALTA

Para facilitar el proceso, Walinwa permite que los alumnos se den de alta directamente en la
plataforma, utilizando el codigo de aula que se generé en el proceso de alta de aula.

Para ello pueden acceder a https://www.walinwa.net/start.html

En la barrainferior pulsara “Alta inicial de alumno”.

Acceso tutores Acceso alumnos

AA [

Usuario o correo electrénico Usuario
Contrasefia Contrasefia
¢;Has olvidado tu contrasena? ¢Has olvidado tu contrasena?

Prueba gratis Renovar licencia Alta inicial de alumno
™

El alumno introducira el cédigo del aula que le corresponda (asignado cuando creamos el aula
en el proceso anterior). Una vez incluya sus datos, el sistema generard automaticamente el
usuario, con el cual el alumno podré acceder ya a la aplicacion.

Alta inicial de alumno de colegio registrado Alta inicial de alumno en el aula 6° B

Introduce el codigo de aula que ke indique tu profesor si es la primera vez que accedes a Walinwa: Nombre Apellidos

Codigo Walinwa

Usuario con el que accederds a Walinwa

IMPORTANTE:

Una vez finalizado este proceso, el alumno siempre accederd a Walinwa

desde ‘Acceso alumnos’ con su usuario y su contrasena.



https://www.walinwa.net/start.html

COMO DAR DE ALTA A LOS ALUMNOS

IMPORTADOS DE UNALISTA

Ver
alumnos

Seleccionamos el aula a la que pertenecen los alumnos que vamos a
dar de altay pulsamos ‘Importar alumnos’ en el menu de la derecha. —7  Editar
: aula
En la siguiente pantalla definiremos las caracteristicas del fichero
Excel en el que tengamos los datos de nuestros alumnos. Eliminar

aula

Importar de Microsoft Excel - 5° C
Permite afadir nuevos alumnos al aula seleccionada mediante un fichero Excel que contiene la informacién. Los Importar
datos que se pueden incorporar pueden ser el nombre, el primer apellido y el sequndo apellido del alumno.

alumnos

Debemos definir las caracteristicas de los datos del fichero para automatizar la importacion. Tan solo es necesario
incluir un dato del alumno (por ejemplo el apellida), el resto de informacion es opcional, ya que el sistema
automaticamente generara un nombre de usuario distinto para cada alumno.

Nimero de columnas a importar (O Descartar primera fila p : Generar
Una columna
alumnos

Anadir
aula

Debemos marcar las opciones que se correspondan con la estructura del fichero que vayamos a
seleccionar. Por ejemplo:

QO Elnombre y apellido estan separados por coma,
Orden en el que se presentan las columnas en el punto y coma o puntoe
fichero
Nombre y apellido/s

Seleccionar archivo

4 a | B | A A |

1 |Carlos Pérez Gonzdlez 1 |Pérez Gonzalez, Carlos

.Alicia Castro Ruan 2 |Castro Ruan, Alicia

3 |Marcos Fernandez Aganzo 3_Fernand’ez Aganzo, Marcos

4 |Marta Corral Vazquez 4 |Corral Vazquez, Marta

5 |Lidia Gomez Valiente 5 |Gomez Valiente, Lidia

6 |Juan Plana Vicente 6 [Plana Vicente, Juan

Z‘ Ramén Martin Valles 7 |Martin Valles, Ramén

8 |Carla Martinez Prieto 8 |Martinez Prieto, Carla

9 |Lola Flores Menéndez 9 |Flores Menéndez, Lola

10 |Antonio Villas Berbén 10 Villas Berbén, Antonio

11 Luisa Kenton Baez :|11 Kenton Baez, Luisa

12 |José Luis Perales Calvo 12 |Perales Calvo, José Luis
Ndmero de columnas a importar NUmero de columnas a importar O Descartar primera fila
Dos columnas 7 Una columna il

@ Elnombre y apellido estén separados por coma,
Orden en el que se presentan las columnas en el ?r:en en el que se presentan las columnas en el puntoy coma o punto
fichero ichero
i Apellidos y nombre v

1. Nombre. 2. Apellidos v

El sistema al ‘Seleccionar archivo’ leerd los datos de la primera hoja del fichero Excel.

Una vez finalizada la importacién se asignard un usuario a cada alumno, que es el que le
proporcionaremos junto a la contrasefa inicial 12345678 para acceder a Walinwa.



COMO DAR DEL ALTA A ALUMNOS CON

NOMBRES DE USUARIOS CORRELATIVOS

Ver

Para agilizar el proceso, si no contamos con una lista de Excel, resulta alumnos
de utilidad dar de alta a alumnos de aulas sin necesidad de incorporar
sus nombresy apellidos. __  Editar

aula
Para ello, usaremos la opcién ‘Generar alumnos’, tanto al seleccionar
el aula como al ‘Editar aula’ o al ‘Anadir alumno’.

Eliminar

aula
Editar aula B Gumnes B el
Curso escolar GrUPO (selecciona de lalista o escribe el nombre que desees). Im po rtar
5.° de primaria v 5°B v

alumnos
Profesor que usard Walinwa Cédigo del aula
Profesor Demo v cole.5B

Generar ’

alumnos

Anadir
aula

Unicamente debemos introducir el nimero de alumnos que queremos que se generen en el
aula seleccionaday pulsar el botén Continuar.

Generar alumnos - 5° A Alta inicial de alumno en el aula 6° B

Esta opcion incluird
dlase y un ndmero correlativo.

el nimero de alumnos que indiquemos generados con las iniciales del centro seguido del cédigo de Nombre Apellidos

Nimero de alumnos
10

«

Usuario con el que accederds a Walinwa

La plataforma asignara un usuario a cada alumno, que es el que tendremos que proporcionarle
junto a la contrasenainicial 12345678 para acceder a Walinwa.

Nombre Usuario Curso

A1, 5A cole.5a1 5.2 de primaria
A2, 5A cole.5a2 5.° de primaria
A3, 5A cole.5a3 5.2 de primaria
A4, 5A cole.5a4 5.° de primaria
A5, 5A cole.5a5 5.° de primaria
A6, 5A cole.5a6 5.% de primaria
AT, 5A cole.5a7 5.% de primaria
A8, 5A cole.5a8 5.2 de primaria
A9, 5A cole.5a9 5.% de primaria




